
 
 

 

" DOCENTE EDUCACIÓN ESPECIAL- SEDE GUATEMALA” 

Hoja de vida, Video de presentación (2 minutos), enviar a: 

reclutamiento@fundal.org.gt 

 
 

FUNDAL es una organización guatemalteca privada, no lucrativa, que desde 1997 se dedicada a la inclusión 

educativa, social, cultural y recreativa para bebés, niños, niñas y jóvenes con sordoceguera y discapacidad 

múltiple, a través de sus Centros Educativos con sede en la Ciudad Capital, Quetzaltenango y Huehuetenango, 

así como por medio del programa a distancia y semilla, para el interior de la República 

OBJETIVO DEL PUESTO: 
 

Es un puesto de carácter técnico-profesional que tiene a su cargo el desarrollo de programas educativos 

integrales con la metodología ecológica funcional, para estudiantes con sordoceguera y discapacidad múltiple 

en las diferentes etapas del desarrollo. 

La principal función es desarrollar todas las habilidades primarias del estudiante, se desarrollan actividades de 

contacto o juego con los estudiantes que propicien, fortalezcan y desarrollen adecuada y oportunamente los 

potenciales humanos, haciendo énfasis en actividades sensoriales, táctiles, visuales, auditivas, gustativas y 

olfativas, para determinar el sistema de comunicación más adecuado para cada estudiante según su necesidad. 

Responsabilidades del puesto: 
 

✓ Elaborar las planificaciones individuales para sus estudiantes, considerando las adecuaciones 
curriculares y documentos de apoyo utilizando la metodología ecológico -funcional. 

✓ Desarrollar sus actividades docentes de acuerdo con las planificaciones autorizadas. 
✓ Elaborar informes trimestrales y mensuales sobre los avances y trabajo realizado con cada estudiante 

de acuerdo con la calendarización del Centro Educativo. 
✓ Conocer y utilizar el sistema de comunicación (pictogramas, objetos de referencia, técnica mano bajo 

mano, lengua de señas) de cada estudiante durante la realización de actividades. 
✓ Apoyar en cursos externos de lengua de señas, diplomados (Alex, por la inclusión). 
✓ Alimentar la plataforma educativa con los registros correspondientes. 
✓ Elaborar informes correspondientes al MINEDUC, de estudiantes asignados al aula. 
✓ Mantener comunicación asertiva con los padres de familia o encargados, por diversos medios de 

comunicación, llamadas telefónicas, WhatsApp, agenda diaria. 
✓ Elaborar mapas de comunicación anualmente. 
✓ Dar seguimiento a las recomendaciones hechas por el equipo colaborativo de FUNDAL (terapia de 

comunicación, fisioterapia, terapia ocupacional, lengua de señas, etc.). 
✓ Seleccionar y utilizar métodos de enseñanza individualizada acordes a la edad de cada estudiante. 
✓ Preparar los materiales didácticos y los espacios, adaptándolos al tipo de actividad. 
✓ Realizar requisiciones de material a directora de Centro de Educativo. 
✓ Participar activamente en capacitaciones brindadas por MINEDUC y FUNDAL. 
✓ Participar en la organización de actividades especiales del Centro Educativo. 
✓ Organizar a los padres de familia en el desarrollo de las diferentes actividades. 
✓ Llevar el registro y control de la asistencia, ausencia, tardanza de los estudiantes dando seguimiento a 

los motivos y reportando a Dirección. 
✓ Aprobar satisfactoriamente los cursos de lengua de señas brindados por FUNDAL. 
✓ Alcanzar los objetivos correspondientes a su área de trabajo. (KPIS Y PRIORIDADES) 
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✓ Realizar cualquier otra atribución asignada por su líder inmediato superior, de acuerdo con el área de 
trabajo. 

 

Requerimientos indispensables: 
 

✓ 1 año de experiencia como Maestra de Educación especial, Intervención oportuna o temprana y trabajo 
directo con personas con discapacidad. (idealmente) 

✓ Estudiante del último año del Técnico Universitario en Educación Especial/Fisioterapia/Pedagogía o 
carrera afín. (Evaluar, según la sede, que no sea un requisito indispensable, de acuerdo con las 
circunstancias y el contexto) 

✓ Graduado(a) de Maestro de Educación Primaria o preprimaria 
✓ Lengua de Señas guatemalteca 
✓ Conocimiento en lenguas de la región 
✓ Competente en el uso de paquetes de Office, en particulares Excel, Word y PP, con experiencia en el 

uso Office 365. 
 

Conocimiento 

✓ Lengua de Señas Guatemalteco básico. 

✓ Educación Especial 

✓ Manejo de escalas del desarrollo infantil 

✓ Pedagogía y didáctica 

✓ Planificación y alineación curricular 

✓ Adecuaciones curriculares 

✓ Integración sensorial 

✓ Sistemas de comunicación 

 

 
Habilidades y destrezas: 

✓ Excelentes relaciones interpersonales 

✓ Trabajo en equipo 

✓ Capacidad de comunicación 

✓ Capacidad para analizar e interpretar los resultados del desarrollo de los estudiantes 

✓ Creatividad 

✓ Innovación 

✓ Proactividad 

✓ Habilidad manual y didáctica 

✓ Sensibilidad ante la discapacidad 

✓ Destreza física para apoyar a los estudiantes en su propia independencia. 

✓ Adaptación a los cambios 

 
 

Como aplicar: 
Por favor envía tu solicitud exclusivamente a través de nuestro correo, reclutamiento@fundal.org.gt , colocando 
el nombre de la plaza que te interesa, adjunta tu cv con tu experiencia relevante, 2 referencias personales y 
laborales, carta de pretensión salarial, RENAS y video de presentación duración mínima de 2 minutos. 

 
 

¡Esperamos recibir tu solicitud! 
 Antes del 18 de Abril 2024, únete a este proyecto para construir un mundo más humano. 
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